
 
Nombre y apellidos del trabajador 
Dirección 
Código postal, localidad y provincia 
 
 
Nombre de la empresa 
Dirección 
Código postal, localidad y provincia 
 
 
      Localidad y fecha 
 
 
Muy Sres. míos: 
 
Pongo en su conocimiento que a partir de........... (fecha), es mi intención dar por 
finalizada la relación laboral que mantengo con ustedes. 
 
Esta comunicación la remito con la antelación prevista por el artículo..........del convenio 
colectivo. Por ello, les solicito que preparen para la fecha indicada la correspondiente 
liquidación con detalle de cada uno de los conceptos. 
 
Igualmente, les ruego me extiendan un certificado acreditando mi permanencia en la 
empresa y el carácter voluntario de mi cese. 
 
 
Atentamente, 
 


